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Povzetek in namen
Dokument je namenjen poenotenju označevanja zadev in dokumentov, ki nastajajo med postopki, vodenimi na portalih, katerih namen je nuditi elektronske upravne postopke za fizične osebe in poslovne subjekte.

Pripravljavci dokumenta se zavedajo obstoječega stanja in posledično nezmožnosti takojšnjega vplivanja nanj, se pa tudi zavedajo nujnosti poenotenja označevanja zadev in dokumentov na način, ki bo omogočal njihovo vsesplošno identifikacijo ter bi odgovarjal tudi zahtevam Uredbe o upravnem poslovanju. Ta dokument je namenjen dosegu tega cilja.
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1. Uvod
Unikatna oznaka zadeve in dokumenta sta določeni enoznačno in se določita tako, da odražata:

A. institucijo, ki upravlja portal, na katerem zadeva oziroma dokument nastaneta,

B. portal, na katerem zadeva oziroma dokument nastaneta,

C. številko zadeve ali dokumenta, kot ju določa Uredba o upravnem poslovanju.

PROJEKT

Izdelavo dokumenta delno sofinancira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada. Izvaja se v okviru operacije EKT 2, Operativnega programa razvoja človeških virov za obdobje 2007-2013, razvojne prioritete Institucionalna in administrativna usposobljenost, prednostne usmeritve Učinkovita in uspešna javna uprava. 

Operacija EKT 2 bo skupaj z operacijo »Enotna kontaktna točka: vzpostavitev poslovnega portala-informacijski del« (v nadaljevanju EKT 1) vzpostavila poslovni portal, ki bo obstoječim in bodočim poslovnim subjektom nudil celovite informacije in elektronsko podporo urejanju vseh formalnosti, ki jih poslovni subjekti potrebujejo za svoje poslovanje oz. opravljanje storitev. 

Poglavitni povod za EKT 1 in EKT 2 je v Direktivi o storitvah na notranjem trgu (v nadaljevanju Storitvena direktiva), ki bi jo morale države članice implementirati do konca 2009. Le-ta od vseh držav članic zahteva poenostavitev postopkov in formalnosti za ponudnike storitev. Države morajo odpraviti nepotrebne administrativne ovire z namenom, da omogočijo:
· fizičnim ali pravnim osebam ustanovitev podjetja v katerikoli državi EU,
· ponudnikom storitev opravljanje storitev v katerikoli državi članici ne glede na to, kje imajo svoj sedež.

Direktiva zahteva, da države članice vzpostavijo t.i. enotno kontaktno točko (v nadaljevanju EKT), preko katere ponudniki storitev lahko pridobijo vse potrebne informacije in opravijo vse formalnosti »on-line«. EKT mora biti dostopna na daljavo preko elektronskih sodobnih sredstev, ki jih omogočajo rešitve e-uprave. Gre za prvo pravno zahtevo za države članice po storitvah e-uprave, ki morajo biti dostopne tudi za uporabnike storitev iz drugih držav članic EU.

Slovenska EKT je razdeljena na aktivnosti, ki se izvajajo v operacijah EKT 1 in EKT 2. Cilj operacije EKT 1 je odprava administrativnih ovir različnih predpisov, ki urejajo to področje, in skrb za celovito in uporabnikom prijazno predstavitev ustreznih informacij, ki jih le ti potrebujejo pri svojem delu oziroma za svoje delo. EKT 1 bo tako nudil ponudnikom in prejemnikom storitev iz katerekoli države članice vse informacije, ki so določene v Storitveni direktivi in se nanašajo na slovensko zakonodajo. 

Namen operacije EKT 2 pa je vzpostavitev elektronskega poslovnega portala kot podpore izvajanju v zalednih sistemih vseh postopkov, ki se bodo določili v okviru EKT 1. To pomeni, da bo izvedba formalnosti in postopkov omogočena na daljavo, na elektronski način.

V informatizacijo postopkov bo treba vključiti vse pristojne institucije:

· ministrstva kot predlagatelje zakonodaje,

· izvršilne upravne organe, kot so na primer ministrstva in upravne enote ter
· druge institucije, kot so npr. zbornice, agencije ipd. (npr. AJPES, JAPTI, GZS, stanovanjska zbornica, trgovinska zbornica, inšpektorati).

Poleg pristojnih institucij bodo v informatizacijo zajete tudi druge institucije/projekti, pristojne za posredovanje različnih podatkov, izdajanje dokazil idr., ki so pri pridobivanju teh dovoljenj obvezni. Ker bo EKT 2 nudil storitve tudi za tuje uporabnike, bo moral podpreti tudi čezmejno uporabo svojih storitev. Za pridobivanje različnih dokazil in podatkov, s katerimi v primeru tujcev razpolagajo institucije drugih držav članic, se predvideva čezmejno sodelovanje tudi na strani zalednih sistemov. V ta namen potekajo različne aktivnosti pri Evropski komisiji, ki jih bo treba upoštevati in tudi vgraditi v rešitve EKT 2.
2. Institucija
Institucija, ki upravlja portal, na katerem zadeva oziroma dokument nastaneta, se označi:

1. s proračunsko šifro institucije.

Proračunske šifre se nahajajo v Registru proračunskih uporabnikov, ki ga vodi Uprava Republike Slovenije za javna plačila (UJP) in se dne 1. 6. 2014 nahaja na spletni strani:
http://www.ujp.gov.si/dokumenti/dokument.asp?id=316
oziroma od dneva vzpostavitve Razvida institucij javnega sektorja (RIJS)

2. s šifro, ki je določena kot enolična šifra institucije v okviru RIJS.
3. Portal
Portal, preko katerega se vodi upravni postopek, v katerem zadeva oziroma dokument nastaneta, se označi z številko portala.
Šifrant portalov upravlja ministrstvo, pristojno za javno upravo, v tem dokumentu. Na predlog institucije, ki upravlja portal, lahko upravljavec šifranta doda ali izvzame portal iz šifranta.

4. Šifrant portalov

	Naziv portala
	Kratek naziv
	Šifra
	Datum vnosa šifre v šifrant
	Spletna stran*

	Enotni državni portal e-uprava
	E-uprava2
	01
	1. 6. 2014
	http://e-uprava.gov.si/e-uprava/

	**e-VEM Državni portal za podjetja in podjetnike
	E-VEM
	02
	1. 6. 2014
	http://evem.gov.si/evem/zacetna.evem

	EKT2
	EKT2
	03
	1. 6. 2014
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	EUGO
	04
	1. 6. 2014
	http://www.eugo.gov.si/en/


*Spletna stran, preko katere je portal dostopen uporabnikom na dan vnosa v šifrant.

**e-VEM Državni portal za podjetja in podjetnike ob času vnosa v šifrant portalov zaradi obstoječega stanja za svoje delo ne bo uporabljal unikatne oznake zadeve.

5. Številka zadeve oziroma dokumenta
Številka zadeve oziroma dokumenta se določi na podlagi Uredbe o upravnem poslovanju (Uradni list RS, št. 20/05, 106/05, 30/06, 86/06, 32/07, 63/07, 115/07, 31/08, 35/09, 58/10, 101/10 in 81/13), tako je:

a.
številka zadeve:

sestavljena iz klasifikacijskega znaka, določenega v skladu z Uredbo o upravnem poslovanju, zaporedne številke zadeve v okviru tega organa, tega portala in tega znaka, in vseh štirih števk letnice leta, v katerem je zadeva nastala;

b.

številka dokumenta:

sestavljena iz številke zadeve in zaporedne številke vhodnega, izhodnega ali lastnega dokumenta v okviru zadeve.
6. Unikatna oznaka zadeve in dokumenta
Unikatna oznaka zadeve in dokumenta je določena na način, da je sestavljena iz:

A. institucije,

B. portala,

C. številke zadeve ali dokumenta, kot ju določa Uredba o upravnem poslovanju, in sicer tako, da so ti členi razmejeni na način:

a/b-c

Primer:

Vloga, ki bi se tvorila na portalu E-uprava2 v prvem postopku v zvezi z gradbenimi zadevami, bi bila označena z:

17116/01-351-1/2014-1
7. Zaključek
Pričakuje se, da bodo organi ob uvajanju novih sistemov uporabljali unikatno oznako zadeve in dokumenta, saj bo to olajšalo pripravo rešitev za marsikatero odprto vprašanje pri povezovanju kompleksnejših sistemov, istočasno pa bo tudi uradnim osebam in strankam zagotovilo osnovno preglednost zadev in dokumentov.
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