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Poročilo o napredku projekta

<oznaka projekta>-OBI_03-<zap. št.>

	Naziv projekta
	

	Vodja projekta naročnika
	
	Datum izdelave poročila
	DD MM LLLL

	Obdobje poročila
	DD MM LLLL – DD MM LLLL

	Faza projekta
	Navodilo: Navedite fazo projekta, po zaključku katere se pripravlja poročilo

	Izvajalec
	Navodilo: Navedite naziv zunanjega izvajalca

	Vodja projekta izvajalca
	


1. Povzetek stanja

	Status projekta
	brez odstopanj
	z manjšimi odstopanji
	problematičen z večjimi odstopanji

	Obrazložitev
	


2. Faze/Mejniki/Aktivnosti in izdelki projekta
	Faza/Mejnik/ Aktivnost
	Izdelek
	Rok za izvedbo
	Predvideni ali dejanski datum realizacije
	Ocenjen % real.
	Opis stanja realizacije

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Stroški

	
	V obdobju poročanja
	Skupaj do konca obdobja poročanja
	Celotni planirani stroški projekta

	Planirani stroški
	X EUR
	X EUR
	X EUR

	Dejanski stroški
	X EUR
	X EUR
	X EUR

	Odstopanje
	X EUR
	X EUR
	X EUR


4. Spremembe, tveganja, problemi in drugi predlogi

	Opis spremembe, tveganja, problema ali predloga
	Predlog reševanja
	Status

	
	
	

	
	
	

	
	
	


NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA OBI_03
Navodilo: 

Poročilo o napredku projekta izpolni vodja projekta na podlagi prejetih kontrolnih poročil, ki jih prejme od članov projektne skupine.
5. Povzetek stanja
Navodilo: 

Označite status projekta glede na spodnjo klasifikacijo tako, da pustite obarvano polje, ki odraža trenutni status projekta. V obrazložitvi nato podrobneje pojasnite zakaj je prišlo do morebitnih odstopanj, kakšne so posledice za projekt (časovne, finančne...) in kako se odstopanja rešuje.
Projekt poteka brez odstopanj, če je izvedba aktivnosti v okviru načrta projekta ali če na projektu prihaja do manjših zamud posameznih aktivnosti, ki ne bodo vplivale na zaključek projekta, dvig stroškov ali obseg porabe virov.

Projekt poteka z manjšimi odstopanji, če je izvedba aktivnosti v okviru odstopanj od načrta projekta, ki so v pristojnosti vodje projekta.
Projekt je problematičen z večjimi odstopanji, če na projektu prihaja do odstopanj, ki presegajo pristojnosti vodje projekta.
6. Faze/Mejniki/Aktivnosti in izdelki projekta
Navodilo: 

V tabelo prenesite faze/mejnike/aktivnosti in izdelke iz Vzpostavitvenega dokumenta projekta ter vnesite roke za izvedbo vsakega od njih. Nato v stolpec 'predvideno/realizirano' vpišite predviden oziroma dejanski datum realizacije. V stolpec 'ocenjeni % realizacije' vnesete % oziroma stopnjo realizacije, kot jo ocenjujete. V stolpec 'opis stanja' pa vnesete kratek opis stanja, ki pojasnjuje ocenjen % realizacije.

Morebitne faze/mejnike/aktivnosti ali izdelke, ki so bili dodatno izvedeni in niso bili planirani vnesite v tabelo in jim v stolpec rok za izvedbo dodajte oznako neplanirano.

7. Stroški

Navodilo: 

V tabelo vpišite planirane in dejanske stroške projekta ter razliko med obema. 

V stolpec 'V obdobju poročanja' vpišite stroške za obdobje, za katero se pripravlja poročilo.

V stolpec 'Skupaj do konca obdobja poročanja' vpišite stroške od začetka projekta do konca obdobja trenutnega poročanja.

V stolpec 'Celotni planirani stroški projekta' vpišite celotni planirani znesek stroškov, ki bo porabljen za projekt .
8. Spremembe, tveganja, problemi in drugi predlogi
Navodilo: 

V tabelo vpišite vse spremembe, tveganja, probleme in predloge, ki jih je potrebno razrešiti oziroma se o njih odločati ter podajte kratek predlog reševanja. V stolpcu predlog reševanja posebej označite odločitve, ki jih mora sprejeti projektni svet. V stolpec status dodajte stanje reševanja zadeve, ki je lahko odprt, v reševanju ali rešen. Zadeve, ki so v stanju rešene, zaradi preglednosti brišite iz tabele.
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