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1 Uvod

Navodila so namenjena uporabniku, ki do NIO portala dostopa s digitalnim certificiranim potrdilom SIGOV in mu je v sistemu dodeljena vloga Urednika repozitorija (uporabnik, UR). 

Uporabnik se mora po prihodu na portal NIO najprej prijaviti. Ob prijavi se mu dodelijo pravice glede na vloge, ki so mu dodeljene.

Uporabnik, ki mu je dodeljena vloga »urednik repozitorija« ima pravice, ki so opisane v nadaljevanju.

UR lahko objavlja nove produkte (enotno ime za izdelek, aplikacijo in podatek). To akcijo opravlja preko nadprednega (zelenega) menija: »Dodajanje«. 

UR lahko ureja svoje produkte, preden jih posreduje v odločanje k drugim urednikom. To izvaja v »Mojem repozitoriju«, sklop »V delu«.

Uporabnik lako v »Mojem repozitoriju« spremlja v kateri fazi odločanja (statusu) se nahaja produkt  (v sklopu »V odločanju pri drugih urednikih), pregleduje svoje objavljene produkte na portalu (v sklopu »Moji objavljeni«) in pregleduje arhiv svojih produktov (v sklopu »Moj arhiv«).

UR lahko pregleduje tudi gradiva objavljena na portalu NIO (napredni meni »Gradiva«).

2 Prijava v aplikacijo

1. Na vstopni strani uporabnik izbere akcijo »Prijava«.
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3. Prikaže se možnost izbire:

· »Prijava z geslom«

· »Prijava s certifikatom«

4. Uporabnik izbere »Prijava s certifikatom«

5. Prikaže se okno za izbiro certifikata (potrdila).

6. Uporabnik izbere certifikat in izbere akcijo »Izberi«:

7. Uporabniku se prikaže napredni meni v odvisnosti od vloge uporabnika (priložen je napredni meni uporabnika, ki ima vlogo »Urednik repozitorija«).
[image: image2.png]Dodajanje Moj repozitorij Gradiva




Če je uporabniku dodeljenih več vlog, se napredni meni prikaže za vse dodeljene vloge.

3 Napredni meni Urednika repozitorija

3.1 Dodaj nov produkt

Uporabnik lahko dodaja nov izdelek, aplikacijo, podatek, ki jih s skupnim imenom imenujemo »Produkt«.

1. Uporabnik doda nov produkt z izbiro akcije »Dodaj« na naprednem meniju.

2. Prikaže se možnost izbire:

a. »Dodaj izdelek«

b. »Dodaj podatek«

c. »Dodaj aplikacijo«
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3. Uporabnik izbere »Dodaj izdelek«.

4. Odpre se prvo okno za vnos novega izdelka:
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Enako okno se odpre tudi za podatek in aplikacijo.

5. Uporabnik vnese/ izbere podatke v prvem oknu (slovenski in angleški jezik – označeno pod polje z zastavico) in potrdi vnos s klikom na »Nadaljuj«. Vneseni podatki v okno se shranijo. 
Okna v nadaljevanju se odprejo glede na to, ali dodajamo nov izdelek,aplikacijo ali podatek.
6. Po zaključku vnosa uporabnik podatke shrani z akcijo »Shrani« . Prikaže se predogled izdelka v obliki kot ga bodo videli drugi uporabniki portala:
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7. Uporabnik lahko izbere akcijo:

a. »V potrjevanje«: S to akcijo produkt posreduje v potrjevanje glavnemu uredniku (produkt dobi status »Predlagan«).

b. »Uredi«: Uporabnik lahko produkt ureja..

c. »Izbriši«: Produkt ni ustrezen, uporabnik ga premakne v (svoj) arhiv. Produkt dobi status »Zavržen«.
d. »Arhiviraj«: Uporabnik arhivira že objavljen produkt (premakne ga v arhiv, ki je viden tudi ostalim urednikom portala). Produkt dobi status »Zastarel«.
8. Glede na izbrano akcijo se spremeni status produkta.

· Uporabnik ob vnosu/urejanju izdelka definira ali se lahko izdelek omejeno uporablja v okviru omrežja institucij državnih organov (»Omejena uporaba« da/ne).

· Poleg tega lahko tudi definira, da se lahko izdelek sprejme po skrajšanem postopku (brez javne obravnave). (»Skrajšan postopek« da/ne).

· Uporabnik lahko poveže izdelek z že objavljenim izdelkom na portalu. (Povezava se prikaže na obeh izdelkih). 
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· Uporabnik lahko na produktu objavi zunanje povezave, mu doda različne priponke:
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· Uporabnik lahko za že objavljene izdelke pripravi novo verzijo izdelka Nova verzija izdelka je namenjena novi vsebinskih spremembam izdelka, ki vpivajo na (zunanje) uporabnike portala NIO.

3.2 Moj repozitorij

Pregled  "Moj repozitorij" je namenjen urednikom repozitorija. Za ostale urednike so namenjeni drugi pregledi, ki so temu podobni.

V "Mojem repozitoriju" se prikažejo produkti, katerih prijavitelj je posamezni UR, ne glede na status produkta. Status produkta vpliva na to, v katerem sklopu je prikazan posamezni produkt.

»Moj rezpozitorij« je sestavljen iz sledečih sklopov:

(«V delu«: 

Prikazani so produkti, ki jih UR še ureja. V tem pogledu se prikažejo produkti s statusi "Osnutek" in "Uskladitev". Te produkte lahko UR še vedno ureja. Možna izbira akcij: »V potrjevanje« (produkt dobi status »Predlagan«), »Izbriši (»Zavržen), »Uredi«:
( »V odločanju pri drugih urednikih«: 

Prikazani so produkt, ki so v odločanju pri drugih urednikih. UR jih lahko samo pregleduje. Imajo enega izmed statusov:  "Predlagan", "Primeren", "Javna obravnava", "Interna obravnava", "Objava", "Ponovna interna obravnava", "Ponovna objava. 
(«Moje objave«:

Prikazani so produkti, ki so objavljeni na portalu NIO. Imajo enega izmed statusov: "Sprejet", "Priporočen", "Obvezen".

UR lahko produkte ureja z akcijo »Uredi«, jih arhivira z akcijo »Arhiviraj (produkt dobi status »Zastarel« ), (samo) za izdelke pa lahko naredi tudi novo verzijo izdelka z akcijo »Naredi novo verzijo« (predhodna verzija dobi status »Zastarel«)..

(Moj arhiv:

Prikazani so produkti, ki niso več objavljeni na portalu NIO. UR jih le pregleduje. Imajo status "Zastarel" ali »Zavržen«. Iskalniki NIO teh produktov  ne prikažejo med zadetki. UR jih lahko samo pregleduje.

3.3 Gradiva

V »Gradivih« so prikazana gradiva namenjena urednikom portala. 
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