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Stanje dokumenta

	Namen dokumenta: 
	Ta dokument vodji projekta služi za spremljanje izvajanja projekta »X«.

	Vsebina: 
	Aktivnosti in roki za izvedbo, tveganja na projektu, stroški projekta ter plan virov.

	Oznaka dok.: 
	<oznaka projekta>-Operativni plan projekta-<status> <različica>

	Datum kreiranja:
	<DD MM LLLL>

	Status:
	<osnutek / končna>

	Verzija:
	<0.1 / 0.2 / ... / 1.0>


	Datum verzije:
	glej tabelo Zgodovina verzij

	Naročnik projekta:
	<naziv naročnika projekta>

	Avtorji:
	<vodja projekta>

<ostali člani projektne skupine, ki so sodelovali pri pripravi>


Zgodovina verzij:

	Verzija
	Datum zadnje spremembe
	Opombe

	Osnutek 0.1
	DD MM LLLL
	

	Osnutek 0.2
	DD MM LLLL
	

	Končna 1.0
	DD MM LLLL
	


1. Aktivnosti projekta
	Aktivnost
	Zadolžen
	M1
	M2
	M3
	M4
	M5
	M6

	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Aktivnost
	Zadolžen
	M7
	M8
	M9
	M10
	M11
	M12

	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Tabela 1: Operativno delo na projektu po mesecih
2. Spremljanje tveganj

	Tveganje
	Stopnja tveganja (majhna, srednja, visoka, kritična)  
	Ali se je tveganje uresničilo (DA / NE)
	Posledica za projekt

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tabela 2: Spremljanje tveganj
3. Potrebni (kadrovski) viri
	Viri
	M1
	M2
	M3
	M4
	M5
	M6

	Vodja projekta
	
	
	
	
	
	

	Član projektne skupine 1
	
	
	
	
	
	

	Član projektne skupine 2
	
	
	
	
	
	

	Član projektne skupine n
	
	
	
	
	
	

	Ostali sodelujoči notranji kadri
	
	
	
	
	
	

	Zunanji izvajalec A
	
	
	
	
	
	

	Zunanji izvajalec B
	
	
	
	
	
	


	Viri
	M7
	M8
	M9
	M10
	M11
	M12

	Vodja projekta
	
	
	
	
	
	

	Član projektne skupine 1
	
	
	
	
	
	

	Član projektne skupine 2
	
	
	
	
	
	

	Član projektne skupine n
	
	
	
	
	
	

	Ostali sodelujoči notranji kadri
	
	
	
	
	
	

	Zunanji izvajalec A
	
	
	
	
	
	

	Zunanji izvajalec B
	
	
	
	
	
	


Tabela 3: Potrebni kadrovski viri po vlogah in mesecih v človek-dneh / urah
4. Potrebna sredstva
	
	M1
	M2
	M3
	M4
	M5
	M6

	Planirana sredstva
	
	
	
	
	
	

	Porabljena sredstva
	
	
	
	
	
	


	
	M7
	M8
	M9
	M10
	M11
	M12
	SKUPAJ

	Planirana sredstva
	
	
	
	
	
	
	

	Porabljena sredstva
	
	
	
	
	
	
	


Tabela 4: Potrebna sredstva po mesecih v EUR
NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA OBI_01
Navodilo: 

Operativni plan projekta je namenjen predvsem vodji projekta za spremljanje izvajanja projekta. V nasprotju z vzpostavitvenim dokumentom projekta, ki mora biti potrjen in morajo biti vse naknadne spremembe odobrene, lahko vodja projekta operativni plan projekta spreminja in popravlja ves čas trajanja projekta in ga tako prilagaja dejanski situaciji, hkrati pa ima pregled nad spremembami.
5. Aktivnosti projekta

Navodilo: 

Iz Vzpostavitvenega dokumenta projekta prenesite vse aktivnosti in jih po potrebi dopolnite še z dodatnimi aktivnostmi.Poimensko navedite še kdo je zadolžen za izvedbo, nato pa pri vsaki aktivnosti z 'X' označite mesce ko se bo le-ta izvajala. 
Namesto npr. M1, ki pomeni prvi mesec izvajanja projekta, lahko v tabelo vpišete dejanske mesece in leta.
6. Spremljanje tveganj

Navodilo: 

Iz Vzpostavitvenega dokumenta projekta prenesite vsa tveganja in njihove stopnje, nato pa spremljajte uresničevanje posameznih tveganj. Pri tveganjih, ki so se uresničila vpišite še, kakšne so bile posledice uresničitve tveganja za projekt (višji stroški, podaljšan rok zaključka faze ali projekta,...)
7. Potrebni (kadrovski) viri
Navodilo: 

Za vse kadre na projektu, za katere se vam zdi to smiselno, navedite obseg dela po posameznih mesecih v človek-dneh ali urah (to tudi ustrezno označite).
Namesto npr. M1, ki pomeni prvi mesec izvajanja projekta, lahko v tabelo vpišete dejanske mesece in leta.
8. Potrebna sredstva
Navodilo: 

V tabelo v vrstico 'Planirana sredstva' vpišite sredstva, ki so bila predvidena za posamezni mesec, v vrstico 'Porabljena sredstva' pa po zaključku vsakega meseca vpišite porabljena sredstva v obdobju. Skupna planirana sredstva prenesite iz Vzpostavitvenega dokumenta projekta, skupna porabljena sredstva pa izračunajte po zaključku projekta.
Namesto npr. M1, ki pomeni prvi mesec izvajanja projekta, lahko v tabelo vpišete dejanske mesece in leta.
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