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	Naziv projekta
	

	Naziv naročnika projekta
	

	Avtor poročila
	
	Datum izdelave poročila
	DD MM LLLL

	Obdobje poročila
	DD MM LLLL – DD MM LLLL


1. Aktivnosti in izdelki člana projektne skupine
	Aktivnost
	Izdelek
	Rok za izvedbo
	Predvideni ali dejanski datum realizacije
	Ocenjen % real.
	Opis stanja realizacije

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Povzetek stanja

	Aktivnost A
	brez odstopanj
	z manjšimi odstopanji
	problematičen z večjimi odstopanji

	Obrazložitev
	


	Aktivnost B
	brez odstopanj
	z manjšimi odstopanji
	problematičen z večjimi odstopanji

	Obrazložitev
	


	Aktivnost X
	brez odstopanj
	z manjšimi odstopanji
	problematičen z večjimi odstopanji

	Obrazložitev
	


3. Spremembe, tveganja, problemi in drugi predlogi

	Opis spremembe, tveganja, problema ali predloga
	Predlog reševanja
	Status

	
	
	

	
	
	

	
	
	


NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA OBI_02
4. Aktivnosti in izdelki člana projektne skupine
Navodilo: 

V tabelo prenesite aktivnosti in izdelke, ki vam jih je dodelil vodja projekta in vpišite roke za njihovo dokončanje. Nato v stolpec 'predvideno/realizirano' vpišite predviden oziroma dejanski datum realizacije. V stolpec 'ocenjeni % realizacije' vnesete % oziroma stopnjo realizacije, kot jo ocenjujete. V stolpec 'opis stanja' pa vnesete kratek opis stanja, ki pojasnjuje ocenjen % realizacije.

5. Povzetek stanja
Navodilo: 

Označite status projekta glede na spodnjo klasifikacijo tako, da pustite obarvano polje, ki odraža trenutni status projekta. V obrazložitvi nato podrobneje pojasnite zakaj je prišlo do morebitnih odstopanj, kakšne so posledice za projekt (časovne, finančne...) in kako se odstopanja rešuje.
Aktivnost poteka brez odstopanj, če je izvedba v okviru načrta ali če prihaja do manjših zamud, ki ne bodo vplivale na zaključek aktivnosti.

Aktivnost poteka z manjšimi odstopanji, če prihaja do zamud na aktivnosti, ki pa ne bodo v vplivale na izvedbo celotnega projekta (njegov zaključek, znesek stroškov ali obseg porabe virov).
Aktivnost je problematična z večjimi odstopanji, če prihaja do večjih zamud, ki bodo vplivale tudi na izvedbo celotnega projekta (njegov zaključek, znesek stroškov ali obseg porabe virov).
6. Spremembe, tveganja, problemi in drugi predlogi
Navodilo: 

V tabelo vpišite vse spremembe, tveganja, probleme in predloge, ki jih je potrebno razrešiti oziroma se o njih odločati ter podajte kratek predlog reševanja. V stolpec status dodajte stanje reševanja zadeve, ki je lahko odprt, v reševanju ali rešen. Zadeve, ki so v stanju rešene, zaradi preglednosti brišite iz tabele.
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